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INFORME ANUAL DE CUMPLIMIENTO
PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO ARCHIVISTICO 2023

En cumplimiento al Articulo 26 de la Ley General de Archivos, se presenta el informe de las actividades realizadas en materia archivistica por la Secretaria de
Agricultura y Desarrollo Rural de conformidad con el cronograma de trabajo del ejercicio 2023.

No. ACTIVIDADES PERIODO ESTATUS EVIDENCIA OBSERVACIONES
Enlace Pagina Institucional:
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachmen
t/file/798782/Informe_de_Cumplimiento_PAD
A_2022 pdf
Elaboracion y publicacion del Informe 100% Publicacién en la pagina web _ )
1 de cumplimiento del Programa Anual Enero 2023 T institucional y en la Plataforma | Enlace Plataforma N.ac,‘lona] de Transparencia:
de Desarrollo Archivistico 2022. Nacional de Transparencia https://consultapublicamx.plataformadetrans
parencia.org.mx/vut-
web/faces/view/consultaPublica.xhtmI?idEnti
d=MzM=8&i jetoObli o=MjUO#tarjetal
nformativa
Enlace Oficio:
https://www.gob.mx/cms/uploads/attachmen
Oficio sometiendo a | t/file/N4N0/Oficio_PADA_2022_al_Secretario.p
Elaboracién  y publicacién . consideracion del Titular de la | df
100% Secretaria el PADA 2023; su
2 Programa Anual de Desarrollo Enero 2023 . S .- o 2
g cumplido | publicacion en la pagina web | Enlace PADA 2023 en Pagina Institucional:
Archivistico 2023, T
institucional y en la Plataforma | https://www.gob.mx/cms/uploads/attachmen
Nacional de Trasparencia t/file/798784/Programa_Anual_de_Desarrollo
Archivistico_2023_.pdf ﬂ
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Enlace Plataforma Nacional de Transparencia:
https://consultapublicamx.plataformadetrans
parencia.org.mx/vut-
web/faces/view/consultaPublica.xhtmI?idEnti
dad=MzM=&idSujetoObligado=MjUO#tarjetal
nformativa

Actualizacion de los instrumentos de

control y consulta archivistica.

01 de enero al 31
de mayo de 2023

100%
Cumplido

Oficio solicitando la
actualizacion, asi como
enlaces en la Pagina
Institucional y en la Plataforma
Nacional de Transparencia de
los instrumentos vigentes

Con Oficio NuUm. 512.-0446/2023 de fecha 30
de octubre de 2023, se solicitd al Archivo
General de la Nacion la actualizacion del
Cuadro General de Clasificacion Archivistica y
del Catdlogo de Disposicion Documental,
acordes a la normatividad interna vigente. En
espera de respuesta por parte del AGN.

Se presenta el enlace de la Pagina
Institucional del Cuadro General de
Clasificacion  Archivistica 2018, que se
encuentra vigente:

https://www.agricultura.gob.mx/sites/default/
files/sagarpa/document/2018/07/31/1220/11062
019-cgca-2018-aprobado.pdf

Enlace Plataforma Nacional de Transparencia:
https://consultapublicamx.plataformadetrans
parencia.org.mx/vut-
web/faces/view/consultaPublica.xhtmI?idEnti
dad=MzM=8&idSujetoObligado=MjUO#tarjetal

nformativa
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Se presenta el enlace de la Pagina
Institucional del Catdlogo de Disposicion
Documental 2018, que se encuentra vigente:
https://www.agricultura.gob.mx/sites/default/
files/sagarpa/document/2018/07/31/1220/11062
019-cdd-2018-validado.pdf

Enlace Plataforma Nacional de Transparencia:
https://consultapublicamx.plataformadetrans

r i mx -
web/faces/view/consultaPublica.xhtmI?2idEnti
dad=MzM=R&idSujetoObligado=MjUO#tarjetal
nformativa

Enlace de la Guia de Archivo de 2023 de
Oficinas Centrales de AGRICULTURA:
https://www.agricultura.gob.mx/sites/default/
files/sagarpa/document/2023/03/29/2188/2201
2024-guia-de-archivo-oficinas-centrales-
2023 pdf

Enlace de la Guia de Archivo del 2023 de las
Oficinas de Representacion en las Entidades
Federativas de AGRICULTURA:
https.//www.agricultura.gob.mx/sites/default/
files/sagarpa/document/2023/03/29/2188/2201
2024-guia-de-archivo-representaciones-
2023.pdf

Designacién o ratificacion de los
servidores publicos responsables de
los Archivos de Tramite.

0Ol de enero al 28
de febrero de
2023

100%
cumplido

Se envid al AGN el Oficio Niamero 512.-000524
de fecha 8 de enero de 2024, informando el
seguimiento al estatus del cumplimiento
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normativo archivistico, en respuesta al Oficio
Numero: DG/DDAN/2819/2023 de fecha 11 de
Oficios diciembre de 2023.
Se envid a las Unidades Administrativas el
Oficio Numero 500.-0262-2023, de fecha 8 de
marzo de 2023, para actualizar el Sistema
Institucional de Archivos de AGRICULTURA,
elaborar inventarios de archivos de tramite y
la guia de archivos.
Promover mediante capacitacion el
uso de métodos y técnicas De acuerdo al programa de capacitacion
archivisticas encaminadas al presentado en el PADA 2023, se llevaron a
desarrollo de sistemas de archivos que Correos, oficios para brindar | cabo 18 asesorias y cursos a distintas areas de
" - 01 de febrero al G - ; ;
garanticen la organizacion, . 100% capacitacion  presencial y | AGRICULTURA y capacitando a 481 servidores
5. b ; s 30 de noviembre : : ; ; e : :
conservacion, disponibilidad, cumplido | virtual, minutas y listas de | publicos de forma presencial y virtual a
. . e . de 2023 . . . .
integridad y localizacion expedita de asistencia. Responsables de Archivos de Tramite y
los documentos dentro del Archivo de Encargados de Archivo.
Tramite, Concentracion y en su caso el
Historico.
Difundir a través de Ila péagina
institucional de internet, las Se difundieron mailings fomentando las
actividades de la Coordinacién de medidas de prevencién de incendios y
) 01 de febrero al 31 . . ; a
Archivos para favorecer la toma de 5 100% o i 2 manejo de archivo para evitar la acumulacion
6. - . : G de diciembre de ; Difusion por mailings o e
decisiones, la investigacion y el 5023 cumplido de documentacion en las oficinas de
resguardo de la memoria institucional, AGRICULTURA.
ademas de fomentar la cultura
archivistica
o) s o1d 1
Promover el procedimiento de r?_‘t.enero Al 100% Inventarios de transferencia . .. .
7 wensferencles primarias  de  las de diciembre de ulies et En el Archivo de Concentracion se re<:|b|er?n
2023 P P 134 transferencias primarias con 9,543
4
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No. ACTIVIDADES PERIODO ESTATUS EVIDENCIA OBSERVACIONES
Unidades Administrativas de Oficinas expedientes de distintas Unidades
Centrales. Administrativas de Oficinas Centrales.
Enlace en la Pagina Institucional:
https://www.agricultura.gob.mx/sites/default/
files/sagarpa/document/2023/03/29/2188/2201
2024-transferencias-primarias-2023.pdf
Se envio a las Unidades Administrativas de
Oficinas Centrales el Oficio Numero 512.-0245-
2023 de fecha 9 de junio del 2023, para
fomentar la organizacion de los archivos y las
transferencias primarias al Archivo de
Concentracion.
Realizar el procedimiento de la
transferencia secundaria ante el En proceso de determinar la documentacion
Archivo General de la Nacién y en susceptible de ser gestionada para bajas
su caso ante la Secretaria de conforme a los plazos (.'je guarda precau(;:iona:
: i s L que ya hayan prescrito y ser sometidas a
Hacienda y (_:redlto Pu‘bllco, para O'IdEJ!.mloaI3O Grupi ln{erdigciplinario de Valoracion
8. |dar de baja expedientes de | denoviembrede | ---------- | ceeeeeeeeoes Documental, y en su caso, determinar la
documentacion que haya 2023 documentacioén que se destinara al archivo
cumplido su vigencia documental histérico.
en el Archivo de Concentracion, o
en su caso, la integracién en el
Archivo Histérico.
Promover la gestion de donaciones a
la Comisién Nacional de Libros de | O1de febrero al 31 100% Kolas (& nesd B I Con autorizacion del Comité de Bienes
9. | Texto Gratuitos (CONALITEG), de papel de octubre de . Muebles se dond a la CONALITEG un total de
archivo, asi como desechos de papel 2023 cumplide | CONALITED 54,190 kilogramos, correspondiendo 48,490
cesto y carton. de papel cesto y 5,700 de desechos de cartéﬁ.
: [
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Enlace en la Pagina Institucional:

https://www.agricultura.gob.mx/sites/default/
files/sagarpa/document/2023/03/29/2188/2201
2024-actas-de-entrega-la-conaliteg-2023.pdf

Promover medidas de seguridad,
10. | preservacidén y conservacion de los
documentos electrénicos.

01 de abril al 31de
agosto de 2023

100%
cumplido

Cursos de capacitacion e
materia de archivos

Como parte de la capacitacion en materia de
archivos, se realizaron recomendaciones para
no compartir contrasenas y realizar respaldos
de informacion.

Inscripcion en el Registro Nacional de

1. . S
Archivos y en su caso actualizaciéon

13 de septiembre
de 2023

100%
cumplido

Constancia de Refrendo al
Registro Nacional de Archivos

Se cuenta con el refrendo vigente al 13 de
septiembre del 2024.

Enlace en la Pagina Institucional:
https://www.agricultura.gob.mx/sites/default/

files/sagarpa/document/2023/03/29/2188/2201
2024-constancia-de-refrendo-al-rna-2023.pdf

Seguimiento de siniestros en los
12. | archivos, en caso de presentarse
alguna contingencia

01 de enero al 31
de diciembre de
2023

100%
cumplido

Oficios de notificacion de
siniestros

Se realizaron fumigaciones y/o sanitizaciéon de
forma semanal en el Archivo de
Concentracion.

Se cuenta con la notificacion por parte del
AGN mediante el Oficio Numero DDAN-2066
del 24 de julio de 2023 y la respuesta de la
Direccion General de Normatividad Contable
con el Oficio Numero 412/UCG/DGNC/2023/102
de fecha 25 de agosto del 2023, sobre qf\
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siniestro de documentacion contable, el cual
se encuentra en proceso de baja por
destruccion.

Se notificé al AGN el siniestro documental del
CADER de San Juan Teotihuacan con el Oficio
Numero 512.-0326-2023 de fecha 11 de agosto
del 2023, se encuentra pendiente la respuesta.
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